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Preambulo

A biblioteca municipal do Funddo constitui ainda um nicho de equipamentos culturais destinados a prestar
um servico de leitura piblica a toda a populacdo, independente da idade, profissdo, nivel educativo ou socio-
econémico ou do local em que resida.

O presente Regulamento justifica-se pela necessidade de definir os seus objectivos e regulamentar os seus
servigos e funcionamento. De facto, atendendo & actividade desenvolvida e aos servigos prestados pela
biblioteca municipal, os quais tém por base o relacionamento com os seus leitores, facil se torna compreender a
necessidade de estabelecer normas bem definidas que regulamentem o seu funcionamento, nomeadamente no
que diz respeito ao acesso a biblioteca, a consulta e utilizacdo de documentos, a requisicdo e utilizacdo
domiciliaria, aos prazos €, em especial, aos direitos e deveres resultantes para os leitores deste equipamento
municipal.

Assim, no uso das competéncias previstas pelos artigos 112.° e 241.° da Constituicdo, habilitadas pelo
disposto nos artigos 13.%, n.° 1, alinea €), e 20.%, n.° 1, alinea a), da Lei n.® 159/99, de 14 de Setembro, € ainda
nos termos dos artigos 64.%, n.° 6, alinea a), e 53.%, n.° 2, alineas a) e €), da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro,
alterada e republicada pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, foi elaborado o presente Regulamento da

Biblioteca Municipal do Fundao.

CAPITULO |

Ambito e estrutura

Artigo 1.°

Definicao

A biblioteca municipal do Fundéo, € um servico publico de natureza informativa da Camara Municipal do
Fundao, regendo-se o seu funcionamento pelas normas definidas no presente Regulamento.

Artigo 2.°

Objectivos gerais

S&0 objectivos gerais da biblioteca municipal do Fundao:

a) Facilitar o acesso da populacéo, através do empréstimo ou consulta local, a livros, periodicos,
documentos audiovisuais e outros tipos de documentacdo, independentemente do seu suporte dando
resposta as necessidades de informacdo, lazer e educacéo permanente no pleno respeito pela diversidade
de gostos e escolhas, segundo os principios definidos pelo Manifesto da UNESCO para as bibliotecas
publicas;

b) Estimular o gosto pela leitura e a compreensdo do mundo em que vivemos;

c) Contribuir para a ocupagao dos tempos livres da populagéo;

d) Proporcionar condi¢cbes que permitam a reflexdo, o debate e a critica, nomeadamente através de

actividades de intervencdo cultural da biblioteca;
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Valorizar e divulgar o patriménio cultural do concelho, nomeadamente através da organizagdo de

fundos locais.

Artigo 3.°
Actividades

1 — Com vista a prossecucdo dos seus objectivos gerais, a biblioteca municipal do Fund&o, desenvolvera

diversas actividades, preferencialmente integradas nestes objectivos, podendo, no entanto, abrir os seus

espacos a outras desde que ndo concorrentes com estas:

a)

b)
c)

d)
€)

f)
9)

Actualizagdo permanente do seu fundo documental, de acordo com recomendacGes
internacionais, de forma a evitar o rapido envelhecimento dos fundos;

Organizacdo adequada e constante dos seus fundos;

Promogdo de exposic¢des, coléquios, conferéncias, sessdes de leitura e outras actividades de animagédo
cultural;

Promocao de actividades de cooperacdo com outras bibliotecas e organismos culturais;

Criacéo de polos da biblioteca municipal «Salas de Leitura» noutras localidades do concelho que tal o
justifiquem, contribuindo para a constituicdo de uma rede publica de cariz autarquico;

Fomentar o apoio as bibliotecas escolares;

Incentivar e promover a leitura e o livro em todas as freguesias do concelho.

2 — As actividades a realizar na biblioteca municipal do Funddo integram-se no seu planeamento e séo

programadas dentro dos objectivos tragados para a sua gestao.

3 — Os eventos ou acg¢des a realizar na biblioteca municipal do Fundao, deverdo estar de acordo com 0s

objectivos de uma biblioteca publica, pelo que:

a)

b)

c)

N&do serdo feitas quaisquer cedéncias ou empréstimos, quer do espaco, quer do equipamento, para
actividades ndo incluidas na sua programagao;

A Céamara Municipal reserva-se o direito de abrir excepgdes a regra anterior, exclusivamente para uso
préprio e sem pdr em causa a normal prestacdo de servigos aos utilizadores da biblioteca;

Constituem igualmente excepcdes ao previsto na alinea a), as possiveis cedéncias a instituicdes sem fins
lucrativos, devendo todas as autorizagdes ser precedidas de audicéo prévia junto da biblioteca, de forma

a ndo serem postas em causa as actividades da mesma.

Artigo 4.°

Areas funcionais

A biblioteca municipal é constituida pelas seguintes areas funcionais, podendo cada uma delas ter um

horério proprio, adaptado as caracteristicas do servico e dependente dos recursos humanos disponiveis:

a)
b)
c)
€)
f)

Recepcéo;

Servicos técnicos (tratamento documental);
Servigos administrativos;

Reprografia;

Bar;
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g) Servicos audiovisuais e multimédia;
h) Periddicos;

i) Consulta/fempréstimo adultos;

j)  Consulta/empréstimo infanto-juvenil;
k) Salado conto;

I) Sala polivalente.

CAPITULO I

Dos utilizadores

Artigo 5.°

Inscricbes

Para terem acesso aos servicos da biblioteca os utilizadores tm de se inscrever, sendo esta gratuita.

No acto da inscrigdo deverdo ser apresentados o bilhete de identidade ou outro documento de identificacdo
considerado valido, como cédula pessoal, passaporte, entre outros, e preenchida uma ficha que funcionara
como termo de responsabilidade a qual, no caso de o leitor ser menor, sera assinada por um dos pais ou
responsavel legal.

1 — Qualquer alteracdo do endereco deve ser imediatamente comunicada a biblioteca.

2 — A emissdo de segunda via e seguintes do cartdo de leitor por perda, extravio ou danificacdo, obriga ao
pagamento de uma taxa de 5 euros, sujeita ao imposto sobre o valor acrescentado legalmente aplicavel.

3 — Néo sera permitida a utilizacdo dos servigos de empréstimo domiciliario sem a apresentacdo do

cartdo de utilizador.

Artigo 6.°
Direitos

1 — O leitor tem direito a:
a) Circular livremente em todo o espacgo publico da biblioteca;
b) Utilizar todos os servigos de livre acesso postos a disposicéo;
c) Retirar das estantes os documentos que pretende consultar, ler, ouvir, visionar ou requisitar para
empréstimo domiciliario;
d) Consultar livremente os catalogos, manuais ou automatizados, existentes;
h) Apresentar criticas, sugestdes, propostas e reclamacées.
2 — Compete a edilidade registar e ter em consideracéo as reclamacdes apresentadas sobre o funcionamento,

equipamento, bem como a qualidade dos servigos e 0 modo como foram prestados.

Artigo 7.°
Deveres

O leitor tem como deveres:

a) Cumprir as normas estabelecidas no presente Regulamento;

Municipio do Fundao 3



Regulamento da Biblioteca Municipal do Fundao

b) Manter em bom estado de conservagdo, os documentos que lhe forem facultados, bem como fazer bom
uso das instalacdes e dos equipamentos;

c) Cumprir o prazo estipulado para a devolucdo dos documentos requisitados para a leitura domiciliaria;

d) Indemnizar a biblioteca (Cdmara Municipal) pelos danos ou perdas que forem da sua responsabilidade;

e) Acatar as indicacGes que lhe forem transmitidas pelos funcionarios do servico.

CAPITULO Il

Da leitura na biblioteca

Artigo 8.°

Disposicdes gerais

a) Podem ser lidos ou consultados na biblioteca todos os livros, periodicos, documentos audiovisuais ou
outros, que se encontrem nas salas de livre acesso ao publico.

b) A consulta deve ser efectuada na sala onde os documentos se encontram e, mediante autorizagdo do
funcionério do servico, podem, a titulo excepcional, transitar de uma sala para outra.

c) Os leitores tém livre acesso as estantes. Para manter os fundos em perfeita organizacdo, ndo devem
contudo colocar novamente nas estantes as obras acabadas de consultar, depositando-as no local proprio
para o efeito. A sua reposicéo nas estantes é da exclusiva competéncia do funcionario do sector.

d) As obras da area de reservados poderdo ser consultadas apds o preenchimento de uma requisi¢do para o
efeito. Esta s6 podera ser aceite até uma hora antes do encerramento da biblioteca.

e) A area de reservados inclui trés nicleos: livro antigo ou documento de grande valor bibliografico;
documento deteriorado, em restauro; documento em deposito.

A) Livro antigo ou documento de grande valor bibliogréfico:

As obras pertencentes a este nlcleo ndo poderdo, em caso algum, ser emprestadas. Contudo, em casos

devidamente fundamentados, as mesmas poderdo ser consultadas na biblioteca.

Integram-se neste nucleo todas as obras que preencham os seguintes requisitos:

1) Serem convencionalmente consideradas como livro antigo (até 1850). Esta data extrema pode nao
ser considerada, por exemplo, para obras em varias unidades fisicas cujo inicio de publicacdo seja
anterior, ou por outras razdes a ponderar caso a caso pelo bibliotecario;

2) Serem exemplares de edicBes antigas, 1.2 ou ndo — embora fora do limite convencionalmente
definido para o livro antigo;

3) Tratar-se de exemplares autografados pelo autor ou por outro, consoante a importancia relativa dos
autografadores, o que seré analisado caso a caso;

4) Serem edicBes consideradas raras ou de grande valor bibliografico, por razdes diferentes das
previstas anteriormente.

B) Documento deteriorado, em restauro:

Integram-se neste nicleo todos os documentos — com muito ou pouco valor —, cujo estado de conservagao

n&do permita a consulta.

C) Documento em depdsito:
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Um documento esta em depdsito quando temporariamente esta ausente da consulta ou empréstimo, mas esta
situacdo nado inviabiliza o cumprimento destas func¢des caso seja solicitado. Um documento em depdsito pode
ai encontrar-se por estas duas razdes:

1) Porque dados os seus baixos indices de utilizacdo foi retirado da sala para libertar espaco que
permitisse a renovacdo dos fundos;

2) Porque foi recentemente adquirido e esta a aguardar o tratamento documental.

CAPITULO IV

Visitas

As visitas de grupos a biblioteca municipal sd poderdo ser efectuadas por grupos até 25 pessoas, sob
marcagdo prévia, com indicacao dos objectivos a realizar e de acordo com as normas internas dos servi¢os. Em

casos excepcionais e devidamente fundamentados o nimero de pessoas podera ser alvo de um ajustamento.

CAPITULO V

Da leitura domiciliaria

Artigo 9.°

DisposicOes gerais

a) Poderao ser requisitados para leitura domiciliaria todos os fundos da biblioteca, a excep¢éo de:
1) Obras de referéncia (enciclopédias, dicionarios, etc.);
2) Periddicos locais/regionais ou todos os que forem definidos pelo bibliotecario;
3) Obras raras, de dificil aquisi¢do, ou consideradas de luxo;
4) Obras em mau estado de conservacao;
5) Obras que integrem exposicoes bibliograficas.

b) Os documentos ndo passiveis de empréstimo estdo identificados com uma sinalética propria — um
ponto/bola encarnada.

c) A requisicdo para leitura domiciliaria faz-se em impresso prdprio, podendo o leitor requisitar até ao
méaximo de trés livros por um periodo de 10 dias, renovavel telefonicamente caso as obras ndo tenham sido
entretanto solicitadas por outro leitor.

d) A ndo devolucdo dentro do prazo estabelecido implica o pagamento de uma taxa de 1 euro, por cada trés
dias de atraso.

e) Os documentos audiovisuais apenas serdo cedidos em casos devidamente fundamentados, tendo em conta
os fins a que séo destinados.

f) O leitor assume toda a responsabilidade das obras que lhe sdo emprestadas. Em caso de perda ou dano é
obrigatdrio proceder a sua substituicdo por um exemplar em bom estado, ou ao seu pagamento integral.

g) Se o leitor exceder abusivamente os prazos estabelecidos para o empréstimo, serd avisado por bilhete-
postal, para efectuar a devolugdo com a maior brevidade. Em Ultima instancia, serd avisado por oficio
registado, com aviso de recep¢do, para proceder a devolucdo dos documentos que tem em seu poder. N&o

sendo devolvidas, mesmo assim as obras, a Camara Municipal actuara pelos meios legais.
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h) A biblioteca municipal do Fund&o recusara novo empréstimo a utilizadores responsaveis pela perda, dano
ou posse prolongada e abusiva de documentos, enquanto tais situacdes ndo forem regularizadas.

i) O empréstimo também é considerado no caso de escolas, associagdes, grupos organizados, ou outras
bibliotecas, devendo cada caso ser analisado especificamente.

Artigo 10.°

Proibicdes

a) E expressamente proibido fumar na biblioteca, exceptuando-se os locais destinados a esse fim.

b) E expressamente proibido comer e beber no interior da biblioteca, salvo no bar.

c) E expressamente proibido escrever, sublinhar, rasgar e dobrar folhas, assim como deixar qualquer outro
tipo de marcas nos documentos que sdo pertenca da biblioteca municipal.

Artigo 11.°

Servicos prestados

a) Os servigos prestados pela biblioteca municipal do Fundéo, sdo inteiramente gratuitos com excepcdo de
tudo o que é tabelado e conste especificamente deste Regulamento.

b) O servigo de fotocopias é reservado exclusivamente aos servicos internos e a reproducdes de documentos
pertencentes a biblioteca.

¢) Quando o leitor desejar utilizar o servico de fotocOpias, a execucdo do mesmo ndo deve infringir as

normas legalmente estabelecidas quanto a direitos de autor.

CAPITULO VI

Sector multimédia

Artigo 12.°

Servicos de pesquisa

a) Os utilizadores da biblioteca podem usar os equipamentos informaticos destinados a uso publico, de
forma particular e individual, para realizarem as suas pesquisas ou trabalhos, mediante apresentacdo do cartdo
de leitor.

b) Cada utilizador s6 podera manter uma reserva em carteira.

c) Néo poderdo ser feitas utilizagdes por periodos superiores a 1 hora por cada periodo de trabalho (manhéa e
tarde).

d) A consulta de contetidos que contenham registos sonoros obriga ao uso de auscultadores.

e) Néo € permitido o acesso nos servicos a quaisquer conteldos que pressuponham uma classificagdo etaria
desconforme com o sector em que estiverem a ser consultados ou com a idade do utilizador.

f) Assim que possivel, estardo disponiveis servigos de impressoes, de acordo com os padroes de qualidade
econémica, normal, perfeita e fotografica, em formatos A4 e A3, para contextos de texto, texto e imagem e

fotografia, quer a preto e branco, quer a cores.
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CAPITULO VII

Funcionarios

Artigo 13.°

Ao responsavel pela biblioteca municipal, compete, no ambito das suas funcles, fazer cumprir este
Regulamento, dirigir superiormente o funcionamento do servico e o trabalho a desenvolver pelos funcionérios
integrados na divisao, definir e aplicar procedimentos técnicos de tratamento documental, promover ac¢des de
difusdo com vista a tornar acessiveis as fontes de informacdo, dar pareceres técnicos na area da sua

competéncia e planificar acgdes culturais de promog&o do servico.

Artigo 14.°

Aos funcionarios da biblioteca municipal conforme a sua formacéo técnico-profissional e, sob a orientacdo
do responsavel, compete:

a) Executar as tarefas relacionadas com a aquisicéo, registo, catalogacéo, cotacdo, armazenamento e difusdo
da documentac&o e ou informagcéo;

b) Realizar as funces inerentes ao servico de atendimento, de empréstimo e de pesquisa bibliogréfica;

c) Executar outras tarefas no ambito das actividades de biblioteca e documentacdo a desenvolver no
respectivo servico, assim como as que lhes forem confiadas para o eficiente funcionamento da biblioteca

municipal.

Artigo 15.°

Actualizacdo anual das taxas

1 — As taxas a aplicar na biblioteca municipal do Fundéo serdo actualizadas, ordinariamente, em funcdo dos
indices de pregos no consumidor, publicados durante 12 meses, contados de Novembro a Outubro, inclusive.

2 — A actualizacdo, nos termos do nimero anterior, sera feita até ao dia 30 de Novembro de cada ano, por
deliberacdo da Camara Municipal, sendo esta afixada nos locais de estilo até ao dia 15 de Dezembro, para

vigorar a partir do inicio do ano seguinte.

Artigo 16.°

Duvidas e omissoes

Os casos omissos e as duvidas suscitadas na aplicagdo e interpretacdo do presente Regulamento ou outras
situacdes decorrentes do estabelecido anteriormente, serdo resolvidas por despacho do presidente da Camara e

0 mesmo publicitado por edital, afixado nos locais de praxe.

Artigo 17.°

Revogacéo

O presente Regulamento revoga todas as disposi¢des anteriores sobre esta matéria.
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Artigo 18.°

Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor 15 dias ap6s a sua publicagéo.

ANEXO

Tabelas de taxas da biblioteca municipal do Fundéo

Cartes de leitor:
Primeira via — gratuito;

Segunda via e seguintes — 5 euros.

Devolugdes fora de prazo:

Documentos/livro — 1 euro, por cada 3 dias de atraso.

Fotocdpias:
Preto (A4) — 0,10 euros;
Preto (A3) — 0,15 euros;
Cores (A4) — 0,30 euros;
Cores (A3) — 0,50 euros.

Cedéncia de material audiovisual:

Por dia — 2 euros.
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